
COMO ACESSAR O MÓDULO

Atualização Cadastral

DENTRO DO SIG-URH?



1º - Acessar o site do SIG-URH: sigurh.cps.sp.gov.br (dúvidas a respeito, verificar os manuais disponíveis);

2º - Tendo acessado ao SIG-URH, clique na parte  Menu (ícone da casinha azul, no navegador, canto superior 
esquerdo) em  Área do Servidor ;



3º - Selecione o Módulo “Atualização Cadastral” (próximo a região do canto inferior direito);



4º - Clique no botão verde Iniciar atualização . 



5º - Será aberta uma página, onde você terá acesso a algumas informações gerais sobre você, como seu nome 
completo, número de matrícula, cargo/função e o status da sua Atualização Cadastral. Para iniciar o preenchimento, 
basta clicar no botão verde  Abrir ;

OBSERVAÇÃO: Lembramos que se o servidor possuir mais de uma matrícula (por exemplo, uma do cargo/função 
permanente, e outra do cargo/função em confiança, ou uma 2ª lotação, não se preocupe, o que marca/identifica a 
Atualização Cadastral é o número de seu CPF (que é único, e não pode ser alterado pelo usuário no processo, o 
usuário pode apenas indicar se está correto ou não o número do CPF), portanto não importa em qual matrícula você  
realizar o processo, tudo estará vinculado ao seu CPF, não precisando repetir o processo para cada matrícula, pois as 
informações serão replicadas para as demais matrículas ativas.;



6º - Você será direcionado para a página a seguir, com as etapas de preenchimento do processo de Atualização 
Cadastral em si. Ao final de cada Etapa clicar no botão Salva (caso algo esteja faltando se preenchido, o sistema 
acusará neste momento) ;

OBSERVAÇÃO: Não será possível prosseguir para a próxima Etapa enquanto a Etapa anterior não estiver 
completamente preenchida. Os sinais na frente do nome das Etapas identificam isso: sinal verde (✓), etapa 
completamente concluída, sem sinal algum, etapa iniciada e não concluída, sinal vermelho (), etapa bloqueada por 
que faltam etapas anteriores a serem completadas;



7º - Ao terminar de concluir todas as Etapas do Processo, faça as seguintes verificações: 

• 1) Adicionei todas as informações e documentos relacionados aos meus DADOS PESSOAIS ((identificação, 
nacionalidade, naturalidade, filiação,...)? 

• 2) Preenchi as informações e enviei todos os meus DOCUMENTOS (situação militar, CPF, RG, PIS/PASEP, CTPS, Título 
de Eleitor, CNH, Currículo,...)?

• 3) Preenchi corretamente os dados de meu ENDEREÇO (endereço residencial, contato telefônico, e-mail,...) e anexei 
os documentos?

• 4) Meus DADOS BANCÁRIOS estão devidamente informados e comprovados com documentos?

• 5) As informações de minha FORMAÇÃO acadêmica estão certas e com seus anexos?

• 6) Se eu tiver, os dados dos meus DEPENDENTES estão corretos e com os documentos solicitados anexados?

Se estiver tudo certo, e você tiver certeza de que tudo estão correto e completamento preenchido, encerre o clicando 
em “Enviar Atualização“;

Mas caso queira voltar à página introdutória sem enviar a sua atualização, rever os dados, fazer alterações e 
correções, clique no botão  Voltar .



8º - Se estiver tudo certo, e você tiver certeza de que tudo estão correto e completamento preenchido, encerre o 
processo clicando em Enviar Atualização ;

Mas caso queira voltar à página introdutória sem enviar a sua atualização, rever os dados, fazer alterações e 
correções, clique no botão  Voltar .



9º - Se estiver desejar ver ou conferir o documento que foi inserido no sistema clique em  Abrir , uma tela se 
abrirá e mostrará o documento que foi inserido;

Mas caso queira alterar o documento clique em  Excluir , e reinsira o documento desejado (isto pode ser feito 
apenas antes clicar no botão Enviar Atualização , que encerra o processo, depois isto só pode ser feito após 
invalidação da Atualização Cadastral pela Diretoria de Serviço Administrativa);



CORRIGINDO SEUS DADOS: 
Este procedimento só é necessário quando a Diretoria de Serviços da Área Administrativa responsável por sua 
Atualização Cadastral apontar inconsistências no preenchimento ou nos documentos anexados ao sistema quando 
esta for proceder a validação de sua Atualização Cadastral. Você será notificado através do sistema e/ou por e-mail 
caso seja necessária alguma correção, informando o motivo (documento ilegível, documento não compatível com a 
informação prestada, etc.).

PROCEDIMENTO PARA CORREÇÃO:
Para isso o servidor terá que acessar o site do “SIG-URH”, depois, o ambiente de “Atualização Cadastral”. Na página 
inicial estarão disponíveis os apontamentos feitos pela Diretoria de Serviços da Área Administrativa. A partir daí, você 
estará liberado para clicar em  Abrir novamente, selecionar a(s) etapa(s) apontada(s) e realizar a alteração das 
informações ou anexos solicitados; 



Lembramos que as informações aqui contidas foram retiradas do Manual do Servidor sobre Atualização Cadastral 
disponibilizado pelo CPS no link a seguir < https://urh.cps.sp.gov.br/manuais/atualizacao-cadastral/ >, em especial o 
contido na seção “Passo-a-passo: Acesse o ambiente de Atualização Cadastral” (versão 03/09/2020) da página do site. 
Portanto para maiores informações acesse o Manual do Servidor no endereço mencionado acima;

Obrigado a todos os(as) servidores(as) da Etec de Ibitinga!                                                        Willian de Amorim Camargo
Assessor Administrativo

Set/2020


