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Atualizacao Cadastral




2 - Acessar o site do SIG-URH: sigurh.cps.sp.gov.br (duvidas a respeito, verificar os manuais disponiveis);

29 - Tendo acessado ao SIG-URH, clique na parte j=3 Menu (icone da casinha azul, no navegador, canto superior
esquerdo) em X% Area do Servidor ;
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2 - Selecione o Mdédulo “Atualizagao Cadastral” (proximo a regiao do canto inferior direito);
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2 - Cligue no botao verde f{IHEIFEIIELFETE 6N,
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A Atualizacdo Cadastral @ AssumeMatricula @ Ajuda »

Atualizagio Cadastral Logado com a matricula: 59891




- Serd aberta uma pagina, onde vocé tera acesso a algumas informacdes gerais sobre vocé, como seu nome

completo, nUmero de matricula, cargo/funcao e o status da sua Atualizacdo Cadastral. Para iniciar o preenchimento,
basta clicar no botdo verde /@1 (3

Sistema Integrado de Gesﬁo A 4 ‘ — >
Unidade de Recursos Humanos %’ NSE ——"SAO PAULO®
“ Y Centro
5 Paula Souza

- CEEWEPS GOVERNO DO ESTADO

oP Matricula Nome Data da solicitagio

OBSERVACAO: Lembramos que se o servidor possuir mais de uma matricula (por exemplo, uma do cargo/funcio
permanente, e outra do cargo/funcdo em confianca, ou uma 22 lotacdo, ndo se preocupe, o que marca/identifica a
Atualizacao Cadastral € o numero de seu CPF (que é Unico, e nao pode ser alterado pelo usuario no processo, o
usuario pode apenas indicar se esta correto ou nao o numero do CPF), portanto ndao importa em qual matricula vocé
realizar o processo, tudo estara vinculado ao seu CPF, ndao precisando repetir o processo para cada matricula, pois as
informacdes serao replicadas para as demais matriculas ativas.;



2 - Vocé sera direcionado para a pagina a seguir, com as etapas de preenchimento do processo de Atualizacao
Cadastral em si. Ao final de cada Etapa clicar no botdo m (caso algo esteja faltando se preenchido, o sistema
acusara neste momento) ;

Atualizacdo Cadastral

W Dados Pessoais

Niadose B
= L F3F

000000

OBSERVACAO: N3o sera possivel prosseguir para a proxima Etapa enquanto a Etapa anterior ndo estiver
completamente preenchida. Os sinais na frente do nome das Etapas identificam isso: sinal verde (v/), etapa
completamente concluida, sem sinal algum, etapa iniciada e ndo concluida, sinal vermelho (%), etapa bloqueada por
gue faltam etapas anteriores a serem completadas;




72 - Ao terminar de concluir todas as Etapas do Processo, faca as seguintes verificacoes:

e 1) Adicionei todas as informacdes e documentos relacionados aos meus DADOS PESSOAIS ((identificacao,
nacionalidade, naturalidade, filiacao,...)?

e 2) Preenchi as informacdes e enviei todos os meus DOCUMENTOS (situacdao militar, CPF, RG, PIS/PASEP, CTPS, Titulo
de Eleitor, CNH, Curriculo,...)?

¢ 3) Preenchi corretamente os dados de meu ENDERECO (endereco residencial, contato telefonico, e-mail,...) e anexei
os documentos?

e 4) Meus DADOS BANCARIOS estdo devidamente informados e comprovados com documentos?

e 5) As informacdes de minha FORMACAQ académica estdo certas e com seus anexos?

* 6) Se eu tiver, os dados dos meus DEPENDENTES estao corretos e com os documentos solicitados anexados?

Se estiver tudo certo, e vocé tiver certeza de que tudo estao correto e completamento preenchido, encerre o clicando
em “Enviar Atualizacdao”;

Mas caso queira voltar a pagina introdutdria sem enviar a sua atualizacao, rever os dados, fazer alteracoes e
correcoes, clique no botao & Voltar.



2 - Se estiver tudo certo, e vocé tiver certeza de que tudo estao correto e completamento preenchido, encerre o

processo clicando em JEVIEIFAITEIFETE o)

Atualizacao Cadastral

NE Dados Pessoais
v Documentos
v Endereco

v Dados Bancarios

v Formacdo

v Dependentes

Mas caso queira voltar a pagina introdutéria sem enviar a sua atualizacao, rever os dados, fazer alteracdes e
correcoes, clique no botdao & Voltar.



99 - Se estiver desejar ver ou conferir o documento que foi inserido no sistema clique em [ Abrir, uma tela se
abrira e mostrara o documento que foi inserido;

Dados Bancarios

I —— ==

enviado po
Banco: 001 $ @ Excluir

Agéncia: Digito da Agéncia:
Documento digitalizade que contenha as informacdes da conta banca
Tipo de Conta: 01 propric cartac (apenas a frente) ou qualquer correspondéncia bancari
financeiras do titular da conta.
Nimere da Conta: Digito da Conta:

Mas caso queira alterar o documento cliqgue em [ Excluir , e reinsira o documento desejado (isto pode ser feito
apenas antes clicar no botao [ \EIFATEIFEIEY que encerra o processo, depois isto sé pode ser feito apds
invalidacao da Atualizacdo Cadastral pela Diretoria de Servico Administrativa);

Dados Bancarios

enviado por: = = = == —
Banco: 001 = Abrir [ Excluir I <:
Agéncia: Digitc da Agéncia:

Documento digitalizado que contenha as informacdes da conta bancariaj
Tipo de Conta 01 propric cartac (apenas a frente) ou qualquer correspondéncia bancaria,
financeiras do titular da conta.

Niamero da Conta: Digito da Conta:




CORRIGINDO SEUS DADOS:

Este procedimento sé é necessdrio quando a Diretoria de Servicos da Area Administrativa responsavel por sua
Atualizacdao Cadastral apontar inconsisténcias no preenchimento ou nos documentos anexados ao sistema quando
esta for proceder a validacdo de sua Atualizacdo Cadastral. Vocé sera notificado através do sistema e/ou por e-mail

caso seja necessaria alguma correcao, informando o motivo (documento ilegivel, documento nao compativel com a
informacao prestada, etc.).

PROCEDIMENTO PARA CORRECAO:
Para isso o servidor terd que acessar o site do “SIG-URH”, depois, o ambiente de “Atualizacdao Cadastral”. Na pagina
inicial estardo disponiveis os apontamentos feitos pela Diretoria de Servigos da Area Administrativa. A partir dai, vocé

estara liberado para clicar em I@:\:J{[fl novamente, selecionar a(s) etapa(s) apontada(s) e realizar a alteracdo das
informacdes ou anexos solicitados;




Lembramos que as informacdes aqui contidas foram retiradas do Manual do Servidor sobre Atualizacao Cadastral
disponibilizado pelo CPS no link a seguir < https://urh.cps.sp.gov.br/manuais/atualizacao-cadastral/ >, em especial o
contido na secdo “Passo-a-passo: Acesse o ambiente de Atualizacdo Cadastral” (versdao 03/09/2020) da pagina do site.
Portanto para maiores informacdes acesse o Manual do Servidor no endereco mencionado acima;

IVianual do Servidor | Atualizacao Cadastral

Atualizado em: 0O3/09/2020

+ B Conceito e Descricio
4+ EB Treinamento em wvideo
+ [+ Materiais de apoio

4+ §ES3 Passo-a-passo: Digitalize seus documentos

—+ | — Passo-a-passo: Acesse o SigURH

4+ £ Passo-a-passo: Acesse o ambiente de Atualizacio Cadastral

+ =2 1= Etapa: Atualize os seus DADOS PESSOAIS

4+ [E=1 2.= Etapa: Atualize os seus DOCUMENTOS

Obrigado a todos os(as) servidores(as) da Etec de Ibitinga! Willian de Amorim Camargo
Assessor Administrativo
Set/2020




